OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Panstwowe Gospodarstwo Le$ne Lasy Parnistwowe
Nadlesnictwo Warcino
77-230 Kepice ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 11A
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
» GLOWNEGO KSIEGOWEGO”

1. Zakres zadan przewidzianych na stanowisku Giéwneqo Ksiegowegqgo:

 kierowanie dziatem finansowo-ksiegowym nadle$nictwa,

o rozliczanie i ewidencja kosztow dziatalnosci jednostki,

e sporzgdzanie sprawozdan finansowych,

o obstuga sprawozdawczosci GUS,

 prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniami finansowymi nadlesnictwa,

* sporzadzanie rocznych i okresowych planéw finansowo-gospodarczych,

¢ sprawowanie kontroli wewnetrznej w zakresie podleglych stanowisk,

dokumentacji finansowo-gospodarczej i deklaracji podatkowych.

2. Wymagania formalne:

e obywatelstwo polskie,

e ukonczone 21 lat,

e petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych,

e Kkorzystanie z petni praw publicznych,

e posiadanie odpowiednich kwalifikacji zawodowych pozwalajacy na zatrudnienie
na stanowisku objgtym postepowaniem rekrutacyjnym,

e niekaralnosc¢ za przestepstwa z checi zysku lub innych niskich pobudek,

e stan zdrowia, ktéry pozwala na zatrudnienie na stanowisku objetym

postepowaniem rekrutacyjnym.

3. Wymagania obligatoryjne:

o wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,

e minimum 4-letnie do$wiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym
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ksiegowoscia i finansami,



umiejetnos¢ obstugi komputera bardzo dobra znajomo$é pakietu biurowego MS
OFFICE, Word, Excel, Outlook,

znajomos¢ przepisébw ustawy o rachunkowosci oraz ustaw podatkowych,
a w szczegdlnosci ustawy o podatku od towaréw i ustug i podatku dochodowym
od os6b prawnych,

znajomos¢ ustawy o lasach, statut PGL LP, zasady gospodarki finansowej w LP.

4. Wymagania fakultatywne:

kwalifikacje zawodowe w zakresie: finanséw, rachunkowosci, zarzadzania,
lesnictwa,

uprawnienia biegtego ksiegowego,

znajomos¢ Systemu Informatycznego Lasow Parstwowych (SILP),

znajomo$¢ polityki rachunkowosci LP,

znajomosc jezyka (jezykow) obcego nowozytnego.

5. Wymagane dokumenty:

CV — opatrzone wtasnorecznym czytelnym podpisem, z adresem elektronicznym
oraz korespondencyjnie i numerem telefonu,

kopie dokumentow na potwierdzenie spetniania wymagan i kwalifikaci (dyplomy,
swiadectwa, zaswiadczenia, oswiadczenia, itp.),

referencje z ostatniego miejsca zatrudnienia,

klauzula informacyjna RODO - zatgcznik nr 1,

oswiadczenie - zatgcznik nr 2;

koncepcja organizacji pracy dziatu ksiegowosci w Nadle$nictwie Warcino,

analiza SWOT warunkéw ekonomicznych Nadle$nictwa Warcino.

*Kserokopie dokumentéw winny by¢ potwierdzone wiasnorecznym podpisem z

adnotacja - ,,za zgodnos$c¢ z oryginatem”.

6. Termin i miejsce skiadania dokumentéw

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem
,Dokumenty aplikacyjne na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego” w terminie
ostatecznym do 18 stycznia 2019 roku. osobiécie w sekretariacie Nadlesnictwa

Warcino ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 11 A, Kepice w dniach od poniedziatku



7.

do pigtku w godzinach 8.00 do 15.00 lub przesta¢ pocztg tradycyjng na adres:
Nadlesnictwo Warcino, 77-230 Kepice, ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 11A. W
przypadku przestania dokumentéw poczta tradycyjna decyduje data wplywu do
sekretariatu Nadlesnictwa. Dokumenty aplikacyjne dostarczone do sekretariatu
Nadlesnictwa Warcino po terminie wskazanym jako ostateczny, nie beda
podiegaty procedurze naboru i nie beda odsytane adresatowi. W terminie do
31.01.2019 r. bedzie mozliwoé¢ ich osobistego odbioru po tej dacie zostang

zniszczone komisyjnie.

Procedura weryfikacyjna

8.

1. Weryfikacja formalna: zlozone przez kandydatéw dokumenty bedg podlegaty
sprawdzeniu pod wzgledem zgodnosci z wymogami zawartymi w niniejszym
ogtoszeniu. Osoby, ktére na podstawie oceny i analizy ztozonych dokumentéw
aplikacyjnych nie speinig warunkéw na etapie weryfikacji formalnej beda
poinformowane o tym fakcie pocztg elektroniczng. Termin zakonczenia etapu
weryfikacji formalnej 22 stycznia 2018 roku.

2. Weryfikacja wstepna: w trakcie tej procedury bedg oceniane przedstawione
przez kandydatéw aplikacie zwigzane koncepcjg organizacji pracy dziatu
ksieggowosci w Nadlesnictwie Warcino i analiza SWOT warunkéw ekonomicznych
Nadle$nictwa Warcino. Kandydaci na podstawie weryfikacji wstepnej zostana
zakwalifikowani do etapu koricowego. Powiadomienia o pozytywnym lub
negatywnym rezultacie zakonczenia weryfikacji wstepnej kandydaci otrzymaja
drogg telefoniczng i poczty elektroniczng. Termin zakoriczenia etapu weryfikacji
wstepnej — 25 stycznia 2019 roku

3. Weryfikacja ostateczna: bedzie jg stanowi¢ rozmowa kwalifikacyjna sktadajaca
sie z dwodch czesci. Cze$¢ pierwsza bedzie polegata na autoprezentacii
kandydata, natomiast cze$¢ druga stanowi¢ bedzie sprawdzenie wiedzy
merytorycznej w zakresie opisanym w ogtoszeniu o naborze. Termin zakonczenia

etapu weryfikacji koricowej do 10 lutego 2019 roku.

Informacje dodatkowe

a.

W stosunku do kandydata oczekuje sig_predyspozycji osobowych, takich jak:
sumienno$¢, doktadnose, rzetelnoéé, dyspozycyjnosé, umiejetnosé tworczego

myslenia, kierowanie zespofem, kreatywno$¢, odpornoéé na stres.
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b. Wyltoniony kandydat po wyborze w drodze postepowania rekrutacyjnego
zostanie zatrudniony na czas okreslony jednego roku jako okresu probnego w
trakcie ktérego bedzie koniecznosé zdania egzaminu do Stuzby Leénej

c. Po okresie prébnym i uzyskaniu statusu pracownika Stuzby Leénej bedzie
mozliwos¢ zatrudnienia na czas nieokreslony z wynagrodzeniem okreslonym
Rozporzgdzeniem Ministra Srodowiska z dnia 14.01.2003r. w sprawie stanowisk,
stopni stuzbowych oraz zasad wynagradzania w stuzbie leénej (Dz.U. nr 11
poz. 123 z 2003r.), oraz Ponadzaktadowym Uktadzie Zbiorowym Pracy dla
Pracownikéw Paristwowego Gospodarstwa Le$nego Lasy Panstwowe.

d. Nadle$niczy Nadlesnictwa Warcino moze uniewaznié postepowanie na ww.
stanowisko na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

e. Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na tablicy ogloszen
nadlesnictwa w BIP w zaktadce "Komunikaty i ogtoszenia" i na stronie

internetowej www.warcino.szczecinek.lasy.gov.pl, do dnia 10.02.2019r.

9. Zalaczniki

e Klauzula informacyjna RODO - zatgcznik nr 1

e Oswiadczenie - zatgcznik nr 2

i Pigtkowski




Zatacznik nr 1

KLAUZULA INFORNMACYJNA

Administratorem Danych Osobowych jest Nadlesnictwo Warcino z siedzibg w
Kepicach ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 11A 77-230, Kepice e-mail:
warcino@szczecinek.lasy.gov.pl (zwane dalej Nadle$nictwem). Dane osobowe
gromadzone przy pomocy dokumentéw aplikacyjnych przetwarzane beda
w celach zwigzanych z uczestnictwem w procesach rekrutacyjnych, zgodnie z
wyrazong zgodg, na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a, w zakresie wizerunku na
podstawie art. 9 ust. 1 pkt. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Dane osobowe bedag
przechowywane do czasu zakoniczenia procesu rekrutacji lub cofniecia zgody
kandydata na przetwarzanie jego danych w tych celach, ale nie diuzej niz 2 lata.
Dane osobowe mogg by¢ ujawnione pracownikom lub wspétpracownikom
Nadlesnictwa, jak tez podmiotom udzielajgcym wsparcia Nadleénictwu na
zasadzie zleconych ustug i zgodnie z zawartymi umowami powierzenia oraz
podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa. Kazda osoba posiada
prawo dostepu do treSci swoich danych i ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych lub do wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania, prawo do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania. Osoba, ktorej dane
dotyczg, ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy
RODO. Podanie danych w zakresie wskazanym w dokumentach aplikacyjnych
jest dobrowolne, ale niezbgdne w celu uczestnictwa w procesach rekrutacyjnych.
Zapoznatem/am sig z trescig klauzuli informacyjnej w tym z informacjg o celu
i sposobach przetwarzanych danych osobowych oraz o prawach jakie mi
przystugujg w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych.

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby skiadajacej oswiadczenie)



Zatgcznik nr 2

(miejscowose i data)

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpiSanaly.................ccooo e ,

o$wiadczam, ze:

e posiadam obywatelstwo polskie,

e posiadam peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

¢ korzystam z petni praw publicznych,

e nie bytam/em skazana/skazany prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo z checi zysku lub innych niskich pobudek,

e moj stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku objetym
postepowaniem rekrutacyjnym,

e Wwyrazam zgode na przetwarzanie podawanych przeze mnie danych
osobowych, w tym wizerunku, przez Nadlesnictwo Warcino w celu wziecia

udziatu w biezgcym procesie rekrutacyjnym.

( data, czytelny podpis )



